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4. Поисковый запрос можно сохранить, загрузить для повторного использования, удалить:

 

5. Действия над строками в таблице результатов поиска – аналогичны действиям в проводнике Windows. Команды можно вызывать в верхнем
меню или, если нажать правой клавишей мыши на строке результата поиска (см. ).Интерфейс Vitro-поиск

Vitro-поиск по ключевым словам

Поиск документов

1. Поиск, по ключевым словам, происходит внутри документов. Можно использовать как отдельные слова, так и словосочетания.

2. Открытие формы поиска – выбрать папку левой клавишей мыши, нажать правую клавишу мыши, выбрать команду « »:Поиск

 

3. Выбрать вкладку « », набрать требуемое слово, нажать клавишу « »:Поиск по ключевым словам Поиск



1.  

2.  

 

4. Действия над строками в таблице результатов поиска – аналогичны действиям в проводнике Windows. Команды можно вызывать в верхнем
меню или, если нажать правой клавишей мыши на строке результата поиска (см. ).Интерфейс Vitro-поиск

Важно! При добавление новых файлов в систему требуется время на их индексацию. Таким образом, моментально производит поиск, по
ключевым словам, в новых файлах не получится.

Восстановление удаленных документов

Удаленные пользователями документы помещаются в  сайта хранилища Системы. По умолчанию срок хранения удаленных документов вКорзину
корзине сайта — 30 дней. Этот период может быть изменен администратором Системы.

Любой пользователь может самостоятельно восстановить удаленные им документы из , подобно тому, как это происходит приКорзины
восстановлении документов из Корзины Windows. Расширенные права на доступ к Корзине имеют руководители проектов и администраторы
Системы.

Для восстановления удаленных документов необходимо выполнить следующие действия:

Перейти в корзину сайта, нажав на ссылку   в контекстном меню сайта.Контент сайта

 
 На странице  нажать на ссылку .Содержимое сайта Корзина



2.  

3.  

1.  
2.  

На странице   выделить документы для восстановления и нажать на ссылку  , подтвердить этоКорзина Восстановить выделенные объекты
действие в появившемся диалоговом окне, после чего документы будут восстановлены в их прежнем месторасположении.

Видеоролик, поясняющий процесс восстановления данных из Корзины.

Шаблоны проектных структур

 

Для поддержания стандартизации ведения проектов на предприятии, используются шаблоны типовых проектов и проектных структур,
содержащие типовые документы и методические материалы. 

С Системой поставляются несколько шаблонов проектных структур, настроенных в соответствии с ГОСТ Р 21.1101-2009, которые возможно
модифицировать под собственные нужды, либо создать свои. В качестве шаблона возможно сохранить любую иерархию папок Системы. 

Использование шаблонов при старте новых проектов избавляет от необходимости выполнения рутинных операций по созданию структуры
папок проекта, назначению прав пользователям, загрузке типовых документов проекта. 

Для создания и хранения шаблонов рекомендуется выделять отдельную библиотеку или папку.

Видеоролик, содержащий обзор кнопок Vitro в веб-интерфейсе.

Создание шаблона

 

Для создания шаблона необходимо выполнить следующие действия::

Отметить папку, структуру которой необходимо сохранить в качестве шаблона.
На панели инструментов SharePoint на вкладке   в группе   нажать на кнопку  .Vitro Шаблоны Добавить

http://portal.vitro-cad.ru/download/attachments/1278943/%D0%92%D0%BE%D1%81%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%BD%D0%BE%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D1%83%D0%B4%D0%B0%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D1%8B%D1%85%20%D0%B4%D0%B0%D0%BD%D0%BD%D1%8B%D1%85%20%D0%B8%D0%B7%20%D0%9A%D0%BE%D1%80%D0%B7%D0%B8%D0%BD%D1%8B.mp4?api=v2
http://portal.vitro-cad.ru/download/attachments/1278943/%D0%9E%D0%B1%D0%B7%D0%BE%D1%80%20%D1%81%D0%BF%D0%B5%D1%86%D0%B8%D0%B0%D0%BB%D0%B8%D0%B7%D0%B8%D1%80%D0%BE%D0%B2%D0%B0%D0%BD%D0%BD%D1%8B%D1%85%20%D0%BA%D0%BD%D0%BE%D0%BF%D0%BE%D0%BA%20Vitro%20%D0%B2%20%D0%B2%D1%8D%D0%B1-%D0%B8%D0%BD%D1%82%D0%B5%D1%80%D1%84%D0%B5%D0%B9%D1%81%D0%B5.mp4?api=v2


2.  

3.  

4.  

1.  
2.  

В появившемся окне ввести имя шаблона и нажать на кнопку  .Добавить

При успешном добавлении шаблона Система выдаст соответствующее сообщение.

При внесении изменений в состав, свойства и права доступа эталонной структуры, автоматически будет изменен и взятый за основу шаблон, а
новые структуры, созданные на его основе — будут отражать внесенные в шаблон изменения.

Создание структуры из шаблона

Для создания новой проектной структуры из сохраненного шаблона необходимо выполнить следующие действия::

Открыть папку, в которой необходимо воссоздать структуру из шаблона.
На панели инструментов SharePoint на вкладке   в группе   нажать на кнопку  .Vitro Шаблоны Копировать



2.  

3.  В появившемся диалоговом окне выбора шаблона отметить необходимую структуру папок для воссоздания и нажать на кнопку Копирова
.ть



3.  

4.  

1.  

В диалоговом окне  можно выбрать отдельные структуры для копирования, отметив галочкой только те из них, которыеVitro - Копировать
необходимо воссоздать. 
При успешном копировании новой структуры папок из шаблона, Система выдаст соответствующее сообщение.

Удаление шаблона

 

Для удаления существующего шаблона необходимо выполнить следующие действия:

На вкладке  панели инструментов, в группе  следует нажать на кнопку .Vitro Шаблоны Удалить



1.  

2.  В открывшемся окне  следует отметить подлежащий удалению шаблон и нажать на кнопку .Vitro - Удалить Удалить

Можно отметить как весь шаблон целиком, так и набор папок из структуры шаблона.



2.  

3.  

1.  
2.  

При успешном удалении шаблона, Система выдаст соответствующее сообщение.

Архивирование проекта

Система позволяет поддерживать любые регламенты архивирования и ведения архива на предприятии. 

После сдачи комплекта проектной документации заказчику, проект необходимо перевести в архив. Для автоматизации рутинных операций по
подготовке к переводу проекта в архив, в Системе есть функция  . Данная функция позволяет:Архивировать

удалить пустые папки в проектной структуре папок;
удалить предыдущие версии документов, кроме установленного количества последних версий;
установить проекту архивный статус.

Для подготовки проекта к архивированию необходимо выполнить следующие действия:

Отметить проект, который необходимо подготовить к архивированию.
На панели инструментов SharePoint на вкладке   нажать на кнопку  .Vitro Архивировать



2.  

3.  В появившемся диалоговом окне отметить необходимые действия и нажать на кнопку  .Архивировать

Альтернативные проектные структуры

Зачастую для различных целей бывает необходимо создавать различные структуры одних и тех же проектных папок и документов. Например,
документация в папке проекта может быть структурирована по разделам, а для передачи заказчику ее необходимо структурировать по томам.
Для того, чтобы избежать дублирования документации при создании альтернативной проектной структуры, используются линки на
соответствующие документы и папки проекта.

Под альтернативными проектными структурами понимается созданные с помощью линков (ярлыков или связей) ссылки на документы и папки,
находящиеся в хранилище Системы.

В видеоролике  показано создание комплекта документов с альтернативнойСоздание альтернативной структуры проектной документации
структурой (комплекта для заказчика).

Линки также можно использовать как ярлыки в Windows, например, для упрощения навигации пользователей с ограниченными правами на
проект.

Пример использования линков в качестве ярлыков для упрощения навигации

Проект "Гостиница Жемчужина". Разработка разделов ВК и ЭС отданы субподрядным организациям, инженерами-проектировщиками которых
являются Новиков и Смирнов соответственно. Главный подрядчик хочет предоставить Новикову и Смирнову доступ только к своим разделам
проектной документации, т.е. папкам ОВ и ЭС.

http://portal.vitro-cad.ru/download/attachments/1278943/%D0%A1%D0%BE%D0%B7%D0%B4%D0%B0%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%B0%D0%BB%D1%8C%D1%82%D0%B5%D1%80%D0%BD%D0%B0%D1%82%D0%B8%D0%B2%D0%BD%D0%BE%D0%B9%20%D1%81%D1%82%D1%80%D1%83%D0%BA%D1%82%D1%83%D1%80%D1%8B%20%D0%BF%D1%80%D0%BE%D0%B5%D0%BA%D1%82%D0%BD%D0%BE%D0%B9%20%D0%B4%D0%BE%D0%BA%D1%83%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D1%82%D0%B0%D1%86%D0%B8%D0%B8.mp4?version=1&modificationDate=1365508274731&api=v2








назначить права доступа к проектной информации. Для этого служит функциональный блок «Участники».

В системе  создаются наборы прав доступа, которые соответствуют требуемым на предприятиисредствами платформы SharePoint
функциональным ролям. В -е эти группы называются «уровни разрешений», далее по тексту мы будем называть каждый такой наборSharePoint
прав Ролью.

В -е права, установленные на определенный уровень объекта хранения, наследуются объектами хранения всех нижних уровней.SharePoint
Например, права, данные на уровне всего хранилища (на уровне сайта в ) до настройки системы прав по умолчанию наследуются наSharePoint
все объекты системы.

При использовании стандартного функционала для назначения новых прав доступа на определенном уровне для объектов хранения в SharePoint
надо:

оборвать наследование от прав верхнего уровня,
удалить ненужные права прошлого уровня
добавить новые права для текущего уровня.   

 Это требует от администратора большого количества действий, это неудобно, и при этом автоматически создается большое количество
внутренних системных записей, хранящих все эти события и права.

Блок «Участники» системы Vitro-CAD позволяет легко, гибко и быстро менять права доступа в рамках хранилища документации, а используемые
технологии позволят быстро получить сводную информацию о правах конкретного пользователя, о правах для конкретного раздела или
документа и т.д.

Настройка прав производится всегда  в системе:от объекта хранения

Работа с Участниками на уровне сайта 

Работа с Участниками на уровне Библиотеки или Списка

Работа с Участниками на уровне выделенных записей 



Интерфейс добавления новых прав в блоке «Участники» связан с функционалом «Оргструктура», откуда выбирается Сотрудник или Участник
функциональной группы, которому присваивается определенная Роль. При назначении одному пользователю нескольких Ролей права по этим
функциональным ролям суммируются.

Если ранее в системе на данный объект хранения были настроены уникальные права доступа средствами , то система выдаст об этомSharePoint
предупреждение.

Предупреждение при добавлении Участника Предупреждение на списке Участников 

 

На списке участников есть возможность  



быстро перейти к просмотру настроек всех прав
доступа по объекту (стандартных и из функционала
«Участники»)

По
выделенному
элементу
посмотреть
его место в
оргструктуре
предприятия

При настройке прав для объекта хранения нижнего уровня (папки, раздела, проекта, документа и т.д) функционал блока «Участники» позволяет
принять решение: делать обрыв наследования прав с переносом или без переноса старых наследуемых прав с верхнего уровня на текущий
объект хранения.

Выбор решения о наследовании прав 



На каждом разрыве наследования прав доступа в системе автоматически создается группа/группы пользователей с заданной Ролью.
Пользователи с одинаковыми Ролями по отношению к объекту хранения автоматически попадают в одну группу пользователей, которая
определена разрывом наследования, объектом (элементом) хранения и Ролью.

Такой подход значительно (в разы) сокращает количество записей системы, описывающих права доступа, с ростом системы и увеличением
количества проектов нет снижения скорости работы (системная таблица прав одна, и новые объекты с правами только добавляют туда записи). В
такой системе прав легче ориентироваться администраторам системы при проведении настроек и при их корректировках.

При добавлении прав для нового пользователя на верхнем уровне (например, при подключении к проекту нового участника), внутри которого
уже есть различные права на разных элементах (есть разрывы наследования), функционал «Участники» проводит анализ разрывов и в
диалоговой форме предлагает определить Роли нового участника для каждого элемента с уникальными правами доступа.



Ранее используемый в настройках прав при помощи функционала «Участники» справочник «Функции» в новой редакции функционала упразднен
.

В блоке «Участники» есть возможность присваивать функциональную роль не только отдельным сотрудникам (членам функциональных групп), но
и всем сотрудникам подразделения (функциональной группы). Чтобы использовать эту возможность, в оргштатной структуре в карточке
подразделения (функциональной группы) должен быть проставлен логин (доменный логин или с сервера) группы.

 

 



 

Рабочие процессы

Основной функционал

Функционал рабочих процессов подробно описан в статье:
 http://vitro-cad.ru/products/product_08

Основные рабочие процессы

Настроенные шаблоны рабочих процессов

Шаблон рабочего
процесса

Допустимые действия
исполнителей

Варианты
результата действий

Действия с вложенными файлами
(отдельными и внутри папок)

Свободный
рабочий процесс

Выполнить
Создать подпроцесс

Выполнено Над привязанными файлами никакие
действия не производятся

Свободный
рабочий процесс
- Согласование

Согласовано
Отклонено
Создать подпроцесс

Согласовано
Отклонено

Если все задачи процесса закрыты
действием «Согласовано», то
публикуется новая чистовая (целая)
версия файла

Свободный
рабочий процесс
- Проверка

Проверено
Отклонено
Создать подпроцесс

Проверено
Отклонено

Над привязанными файлами никакие
действия не производятся

Настроенные маршруты рабочих процессов (что видят и из чего выбирают пользователи) 

Название маршрута  Используемый шаблон рабочего процесса Последовательность
действий исполнителей

Согласование (Последовательно) Свободный рабочий процесс -
Согласование

Последовательно

Проверка (Параллельно) Свободный рабочий процесс - Проверка  Параллельно

Ознакомление с документом
(Параллельно)

Свободный рабочий процесс  Параллельно

Выдача задания (Параллельно) Свободный рабочий процесс  Параллельно

Без программирования на базе настроенных шаблонов можно настроить несколько дополнительных маршрутов, изменяя логику
последовательности действий исполнителей. 

На логику последовательности действий исполнителей влияет название маршрута:

Если в названии содержится слово/часть слова «параллел», то этот процесс всегда запускается в режиме Параллельно.
Если в названии содержится слово/часть слова «послед», то этот процесс всегда запускается в режиме Последовательно.
Если в названии содержится слово/часть слова «свобод», то при запуске этого процесса пользователь может выбрать режим работы
либо Параллельно, либо Последовательно.

Если требуется от процесса другая логика, нежели заложена в настроенных шаблонах (т.е другие требования к выполнению процесса, например,
другие действия исполнителей, смена статусов, автовыбор исполнителей и пр.), то это можно сделать, создав новый шаблон рабочего
процесса программно (Visual Studio).

Специфика создания новых маршрутов для библиотеки - обязательное выполнение 2-х шагов:

Создать новый маршрут для списка «Рабочие процессы (Vitro)»
Создать аналогичный новый маршрут для библиотеки с тем же типом и таким же названием

Логика раздачи прав в рабочих процессах Vitro

Для карточки рабочего процесса автоматически назначаются следующие роли:

Инициатор - назначается роль "Изменить" (роль SharePoint по-умолчанию)
Исполнители - назначается роль "Чтение"  (роль SharePoint по-умолчанию)
Наблюдатели - назначается роль "Чтение"

Для задач, выданных в рамках рабочего процесса, автоматически назначаются следующие роли:

Инициатор - назначается роль "Изменить"
Исполнитель - назначается роль "Изменить"

http://vitro-cad.ru/products/product_08


Наблюдатели не имеют никаких прав на задачи, которые были выданы в рамках рабочего процесса. По - умолчанию считается, что наблюдатели
следят только за ходом выполнения рабочего процесса, но не самих задач.

Чтобы маршрут отработал корректно, инициатор процесса обязательно должен быть заведен как физ.лицо и входить как сотрудник в
оргструктуру компании.

 

Табличное отображение (использование)

Сортировка

Фильтрация

Группировка

Навигация по страницам

Общий вид табличного отображения

Табличное отображение обладает следующим функционалом: сортировка, фильтрация, группировка данных, добавление элементов, удаление
элементов, просмотр элемента, редактирование элемента, просмотр истории версий, управление общим доступом к элементу.

Сортировка

Клик по заголовку колонки сортирует данные. Повторный клик сортирует данные в обратном направлении.

Фильтрация

Для фильтрации данных необходимо указать значение фильтра у одного или нескольких полей.
Режим фильтра можно выбрать из выпадающего меню:

Для очистки одного из параметров фильтра нужно нажать кнопку: 

 в соответствующей колонке. Для очистки всего фильтра нужно нажать кнопку: 

 в крайней левой колонке.

Группировка

Данные можно группировать по значениям. Для этого нужно перетащить заголовок нужной колонки в область для группировки:

Если перетащить несколько колонок, то группировка будет производиться по каждой колонке.
Для отключения группировки нужно блок с названием группировки мышкой убрать из области группировки.



Навигация по страницам

Для листания страниц можно прокручивать скроллер табличного отображения. Данные будут подгружаться в процессе прокручивания.
Можно воспользоваться навигацией внизу таблицы: 

 для перехода на 1 страницу или для скачка на 10 страниц вперед или назад.

Общий вид табличного отображения

Модуль Vitro Planner.

Vitro Planner – это инструмент создания и управления план-графиками проектов и трудозатратами в проектной организации. Он обладает
удобным пользовательским интерфейсом и встроенной логикой.

Позволяет управлять ресурсами проектной организации как на уровне подразделений и рабочих групп, так и на уровне конкретных
проектировщиков.

Vitro Planner можно использовать как отдельный продукт, так и в составе расширенной редакции системы Vitro.

Основные пользователи данного инструмента – руководители проектной организации всех уровней.

Интерфейс Vitro Planner.

Vitro Planner не требует установки клиентского приложения. Вся работа с графиками и контролем плановых задач ведется через интернет
браузер с любого компьютера.

1.Интерфейс руководителя:

Верхняя панель инструментов.
Табличная форма.
Диаграмма Ганта.
Интерфейс задачи:

Задачи.
Файлы.
Участники.

Нижняя панель инструментов.
Боковая панель инструментов:

Списание времени.
Табель рабочего времени.

2.Интерфейс исполнителя:



Боковая панель инструментов:
Списание времени.
Табель рабочего времени.

Область задач исполнителя.
Интерфейс задачи исполнителя
Группировка задач

Рекомендуемый для использования браузер – Google Chrome.

Интерфейс имеет два вида:

Интерфейс руководителя;
Интерфейс исполнителя.

Интерфейс руководителя:

1. Верхняя панель инструментов.

2. Табличная форма отображения плановых задач (постоянная часть).

3. Отображение плановых задач в виде диаграммы Ганта (отключаемая часть).

4. Интерфейс задачи.

5. Нижняя панель инструментов.

6. Боковая панель инструментов.

Верхняя панель инструментов:

1. Позволяет создать задачу в план-графике.

2. Позволяет создать подзадачу уровнем ниже, чем выбранная в план-графике задача.



2. Позволяет создать подзадачу уровнем ниже, чем выбранная в план-графике задача.

3. Позволяет настраивать иерархическую зависимость в план-графике:

4. Включает\выключает отображение диаграммы Ганта.

5. Позволяет масштабировать отображение информации в диаграмме Ганта:

6. Возвращает положение диаграммы Ганта к текущей дате.

Табличная форма отображения плановых задач:

отображает информацию по задачам в табличном виде;
имеет возможность фильтрации по столбцам;
Отображает информацию в реальном времени

Диаграмма Ганта:

Включается\выключается командой на верхней панели инструментов;
Сроки задач можно менять прямо на диаграмме, передвигая края отображаемого периода
Задачи могут быть окрашены разной цветовой палитрой, в зависимости от типа задачи, ее сроков и т.д.



Цветовые обозначения:

Серый – суммарные задачи;
Поручения имеют цвет, соответствующий статусу:

Красным цветом обозначаются просроченные задачи.

Интерфейс задачи:

Имеет три вкладки:

Задача:



Возможность дать название и описание для задачи.
Возможность задать сроки по задаче.
Возможность установить трудозатраты по задаче.
Возможность наблюдения за процессом выполнения конкретной задачи.
Возможность переписки в рамках задачи с ее участниками, обмен файлами.
Возможность назначить один из статусов для задачи:



Более подробно статусная схема описана в «Описание настроек Vitro Planner».

Файлы:



Позволяет прикреплять файлы путем перетаскивания их в область «Прикрепить файлы».
Отображает файлы, прикрепленные к задаче.

 

Участники:



В соответствующих графах можно назначать участников.
Графы изменяются в соответствии с типом задачи.

Нижняя панель инструментов:

1. Перезагрузить сетку задач, отменить изменения.

2. Отправить в печать:



3. Отправить на печать в Adobe PDF:



4. Отменить\повторить последнюю операцию.

5. Повысить\понизить уровень.

6. Увеличить\уменьшить\соответствовать реальному пространству.

7. Меню для выбора видимых столбцов:



8. Меню пользовательских настроек:

Боковая панель инструментов:



1. Клавиша списания времени открывает окно, в котором можно управлять списанием времени. Так же можно просматривать историю по уже 
списанному времени: 



Нажав на выпадающий список «Задача», можно увидеть перечень, на который можно списать время:



2. Клавиша табеля открывает табель рабочего времени:

3. Клавиша обращения в тех.поддержку (настраиваемая клавиша).

4. Обращение к справке (настраиваемая клавиша).

5. Переход к телеграм-каналу (настраиваемая клавиша).

Интерфейс исполнителя:

1. Боковая панель интерфейса.

2. Область задач, закрепленных за исполнителем.

3. Интерфейс задачи исполнителя.

4. Режимы отображения задач.



Боковая панель интерфейса:



1. Клавиша списания времени открывает окно, в котором можно управлять списанием времени. Так же можно просматривать историю по уже
списанному времени:



Нажав на выпадающий список «Задача», можно увидеть перечень, на который можно списать время:



2. Клавиша табеля открывает табель рабочего времени:

3. Клавиша обращения в тех.поддержку (настраиваемая клавиша).

4. Обращение к справке (настраиваемая клавиша).

5. Переход к телеграм-каналу (настраиваемая клавиша).

Область задач, закрепленных за исполнителем:



Отображает:

Свои задачи.
Срок выполнения для задачи.
Название\описание задачи.
Участники задачи.

Интерфейс задачи исполнителя:



Имеет две вкладки:

Задачи.
Файлы.

На вкладке «Задача» можно увидеть, в расширенном виде, информацию по задаче, а также вести переписку с ее участниками.

На вкладке «Файлы» можно прикреплять файлы непосредственно в задаче, размещать их внутри системы.

Группировка задач может происходить :

1. Отображению задач.

2.Группировка по атрибутам.



2.  

1.  
2.  

 

После успешного добавления документа, Система выдаст . соответствующее сообщение

Открытие документа для просмотра

Для открытия документа для просмотра, необходимо открыть папку, в которой находится интересующий документ, и двойным щелчком левой
кнопкой мыши открыть данный файл. Документ будет открыт в приложении, используемом по умолчанию для данного типа файла. 

Если на компьютере установлены несколько различных программ, с помощью которых можно открыть выбранный документ (например,
несколько версий программы AutoCAD), то следует выполнить следующие действия:

Правой кнопкой мыши вызвать контекстное меню файла и выбрать пункт .Открыть с помощью
В открывшемся окне  указать — какой именно программой следует открыть данный файл и нажать на кнопку . Выбор программы ОК

При использовании программы AutoCAD для редактирования соответствующих документов и при наличии нескольких различных версий
данной программы, установленных на компьютере, в диалоговом окне выбора программы рекомендуется выбирать программу AutoCAD DWG
Launcher. В этом случае файл будет открыт версией программы AutoCAD использовавшейся последней при работе с данным типом файлов.



1.  

2.  

1.  

2.  

В появившемся диалоговом окне выбрать необходимый рабочий процесс согласования и нажать на кнопку  , после чего документOK
отправиться на согласование.

, описывающий работу с процессами согласования, поставляемыми с Системой.Видеоролик

 

 

Поиск документов

 

Система позволяет производить поиск документов, хранящихся в Системе.

Для поиска документов:

Щелкнуть правой кнопкой мыши по папке  (на рабочем столе или в папке Vitro Компьютер) и   контекстном меню выбрать пункт в
Поиск.
В открывшемся диалоговом окне , в текстовое поле  ввести ключевые слова для поиска и нажать на кнопку .Vitro - Поиск Критерий Поиск

Просмотр свойств документа

Находясь в системной папке Vitro, свойства документа Системы возможно просмотреть с помощью пункта  , доступного из контекстногоСвойства
меню документа.















1.  

2.  

Редактирование документа в Revit

Кнопки

«Взять на редактирование»,

«Редактирование»,

 используются только в однопользовательском режиме работы с файлами rvt и rfa«Отменить изменения»

Открыть документ для редактирования можно двумя способами:

Первый способ: открытый для просмотра документ (см. ) перевести в режим редактирования нажавОткрытие документа для просмотра
на кнопку  

« ». Документ будет взят на редактирование и недоступен для редактирования другим пользователям Системы;Взять на редактирование
Второй способ: нажать на кнопку  

« » и в диалоговом окне «  выбрать документ для редактирования. Документ будет взят наРедактировать Vitro – Редактировать»
редактирование и недоступен для редактирования другим пользователям Системы.



2.  

3.  

1.  

При необходимости отмены сделанных изменений нажать кнопку  

«   ». Отменить изменения

 

 

 

Сохранение измененного в Revit документа

Кнопка  

«   » позволяет:Сохранить изменения

При работе в однопользовательском режиме – сохранить документ в хранилище Vitro
Для этого необходимо нажать на кнопку  

«   », подтвердить сохранение изменений в появившемся диалоговом окне, при необходимости – ввестиСохранить изменения
комментарий к новой версии документа, нажать кнопку  .«Ок»



1.  

2.  

1.  

2.  

Документ будет сохранен, как новая версия существующего в системе документа
При работе в многопользовательском режиме – установить связь с файлом хранилища и копией файла хранилища в системе Vitro,
сохранить новую версию копии файла хранилища в системе Vitro.

Для этого в диалоговом окне   указать пути сохранения файлов:«Vitro – Сохранить изменения»

Импорт элементов в Revit

Кнопка 

 позволяет импортировать в текущий файл семейство, хранящееся в Системе. Это актуально при наличии в проектной«Импортировать элемент»
организации базы часто используемых семейств Revit.

Для импорта семейства из хранилища Системы необходимо выполнить следующие действия:

На панели инструментов   нажать на кнопку  Vitro

« ».Импортировать элемент
В появившемся окне поиска (см. ) найти одно или несколько семейств для импорта.Поиск документов



2.  

3.  Выбрать нужные семейства, нажать правую кнопку мыши, выбрать пункт

«Импортировать элемент».

Создание и обновление связей в Revit

Кнопка 

 позволяет создать связь открытого документа с другим документом в системе Vitro. При работе в«Вставить внешнюю ссылку»
многопользовательском режиме позволяет связать модель из зоны WIP с моделью из зоны Shared. Для этого необходимо:

Нажать кнопку 

, выбрать необходимый документ в открывшемся диалоговом окне , нажать кнопку «Вставить внешнюю ссылку» «Vitro – Выбрать документ» «Ок»



Далее в открывшемся диалоговом окне  выбрать способ размещения связанного документа и нажать «Vitro – Вставить внешнюю ссылку» «Ок»

Выбранный документ будет связан с открытым.

Кнопка 

 позволяет обновить существующие связи открытого документа с другими. Для того необходимо:«Обновить внешние ссылки»

Нажать кнопку 

, выбрать необходимые ссылки в открывшемся диалоговом окне , нажать кнопку «Обновить внешние ссылки» «Vitro – Обновить внешние ссылки» «
Ок»



1.  

2.  

Синхронизация атрибутов в Revit

Кнопка  

«   » позволяет синхронизировать значения свойств экземпляра системного семейства «Сведения о проекте» сСинхронизировать атрибуты
метаданными, хранящимися в Системе.

За настройку синхронизации атрибутов отвечает инженер поддержки САПР организации (см. раздел  в руководствеСинхронизация атрибутов
Администратора).

Запуск рабочего процесса в Revit

Кнопка

 позволяет непосредственно из Revit запустить рабочий процесс (например согласование чертежа). Для этого«Запуск рабочего процесса»
необходимо:

Нажать на кнопку  

« ».Запуск рабочего процесса
В открывшемся диалоговом окне выбрать необходимый рабочий процесс и нажать на кнопку « .OK»

http://portal.vitro-cad.ru/pages/viewpage.action?pageId=1278511


1.  

2.  

3.  

4.  

Присвоить классификатор для семейства Revit

Кнопка

 используются только при работе с файлами семейств rfa и позволяет добавить открытое семейство в классификатор«Присвоить классификатор»
семейств.

Для этого необходимо нажать на кнопку

«Присвоить классификатор»

Публикация из Revit

Кнопка

 используются только в многопользовательском режиме работы и позволяет разместить копию отсоединенного файла«Опубликовать»
хранилища в зоне Shared.

Для этого необходимо:

Нажать кнопку

«Опубликовать»
В открывшемся диалоговом окне  указать в поле «Объект системы» путь к зоне Shared (если таковая«Vitro – Опубликовать документ(-ы)»
используется) либо просто путь, куда будет размещена копия отсоединенного файла хранилища.
Если пути связей с сетевыми файлами указаны неверно, или необходимо удалить корректные связи локального файла с сетевыми –
нажать кнопку «Удалить связь»
При необходимости - оставить комментарий к новой версии копии отсоединенного файла хранилища в системе Vitro (поле



4.  

5.  

При необходимости - оставить комментарий к новой версии копии отсоединенного файла хранилища в системе Vitro (поле
комментарий)
Нажать кнопку «ОК»

Свойства документа в Revit

Кнопка

 позволяет открыть окно свойств документа или копии файла хранилища в системе Vitro для просмотра и редактирования атрибутов,«Свойства»
просмотра журнала версий, списка связей и ссылок.

В окне  представлены 3 вкладки:«Vitro - Свойства» 

Вкладка  позволяет отредактировать атрибуты открытого документа«Свойства» 



Вкладка  позволяет просматривать все версии документа, сохранить любую версию на локальный диск, удалить версию либо вернуть«Версии» 
документ к одной из предыдущих версий



Вкладка  позволяет просматривать все связи документа с другими документами, добавить или удалить связь, открыть связанный документ,«Связи» 
открыть папку расположения связанного документа

Формирование комплекта



1.  

2.  
3.  

4.  

5.  
6.  

Кнопка

«Сформировать комплект» позволяет создать отсоединенную копию текущего файла rvt

При нажатии на эту кнопку будет открыто окно «Сформировать комплект»

В окне "Сформировать комплект":

Выбрать путь к формируемой отсоединенной копии файла хранилища

Добавление в отсоединенную копию внешних ссылок (если галочка снята - в отсоединенной копии никакие ссылки учтены не будут)
Возможность учитывать только ссылки rvt (если галочка снята - в отсоединенную копию будут добавлены все ссылки, в том числе,
например, dwg)
Возможность скопировать вместе с отсоединенной копией вложенные файлы (если галочка стоит - будут скопированы все вложенные
файлы, например: файлы, на которые ссылается изначальный файл, и связанные с ними файлы)
Стандартная процедура Revit, позволяющая очистить проект от неиспользуемых видов семейств и других объектов
Возможность отключить рабочие рабочие наборы от отсоединенной копии

 

 

Экспорт из Revit



1.  
2.  
3.  
4.  
5.  
6.  
7.  
8.  
9.  

10.  

Кнопка «Экспорт» позволяет экспортировать открытый файл в формат dwg, dwf или pdf.

При нажатии на эту кнопку будет открыто окно настройки экспорта.

 

Окно настройки экспорта позволяет:

Выбрать имя получаемых файлов
Выбрать необходимые листы и виды
Настроить отображение видов и листов
Выбрать форматы, в которые будет экспортирован файл
произвести настройки экспорта (см. раздел Интеграция с Revit - настройка.)
Объединить листы в один файл dwf или pdf
Настроить отображение опорных и рабочих плоскостей, отсутствующих на виде марок, границ областей видимости, границ обрезки.
Выбрать векторный или растровый формат и настроить качество изображения
Выбрать путь, по которому будут добавлены экспортированные файлы
Выгрузить также файл модели rvt

 

В результате экспорта файлы выбранных форматов будут размещены по указанному пути в системе Vitro.



1.  
2.  

3.  

1.  
2.  

3.  

Руководство по работе с файлом-хранилищем Revit (совместная работа в сети)

Подготовка системы

Прежде чем участники проекта смогут совместно работать с файлом-хранилищем Revit, необходимо провести подготовительные работы.

Администратор Системы должен создать поле, в котором будет указываться перенаправление пути на сетевое хранилище Revit.
Для этого нужно сделать следующие действия: 

Создать столбец сайта со статическим именем   и типом "Однострочный текст".VitroProjectItemRevitServerUrl
Определить, какой тип контента документа является типом контента по-умолчанию в библиотеке, в которой планируется хранить
документы Revit. В базовой конфигурации этот тип контента называется "Документ проекта".
Добавить созданный столбец  в тип контента документа по-умолчанию.VitroProjectItemRevitServerUrl

Настройка связей

Ответственный за модель Revit должен создать файл хранилища Revit в сетевой папке, добавить его в систему и связать добавленный файл с
моделью, которая выложена на сеть. 
Для этого нужно сделать следующие действия:

Открыть (или создать) документ в Revit.
Создать рабочий набор. Для этого нужно в риббоне выбрать вкладку "Совместная работа" и нажать "Рабочие наборы"

Для версий Revit старше 2016 на вкладке "Совместная работа" нажать "Совместная работа"

Сохранить документ как файл-хранилище в сетевую папку, доступную участникам проекта. 



3.  

4.  После сохранения в качестве модели из хранилища требуется закрыть файл модели и открыть его заново как локальную копию



4.  

5.  

6.  

Добавить документ Revit в Систему в зону рабочих моделей, нажав на кнопку

 ( ) на панели инструментов  . Будет отображено окно, в котором в поле   нужно выбрать папку вСохранить изменения Vitro Объект системы
системе, куда документ будет загружен. При этом после загрузки документа в поле VitroProjectItemRevitServerUrl будет указан путь
перенаправления.

При последующем сохранении документа в систему будет отображено окно с информацией о перенаправлении документа:



6.  

7.  

8.  

Для публикации модели в общую (shared) зону для использования смежными специальностями требуется установить связь между
файлами хранилищами данной зоны. Для этого необходимо использовать функцию 

 ( )Опубликовать
В открывшемся окне в поле "Объект системы" необходимо выбрать место сохранения файла в общей зоне, в структуре хранилища
Vitro-CAD 

   
 

 ( )Опубликовать

В поле "Путь перенаправления" указать путь к файлу хранилищу (для общей зоны) на Revit Server или сетевом диске Revit



8.  

9.  

1.  

2.  

3.  

В поле "Путь перенаправления" указать путь к файлу хранилищу (для общей зоны) на Revit Server или сетевом диске Revit

Нажать кнопку "Установить связь"

Участнику проекта необходимо:

Запустить Revit.
На панели инструментов Revit на вкладке  нажать на кнопку Vitro

 ( ) и в диалоговом окне  выбрать файл из хранилища Системы.Открыть Vitro - Выбрать документ
В появившемся диалоговом окне нажать на кнопку .Да

 

Если нажать кнопку , то откроется сам файл-хранилище.Нет
 можно задать папку, куда будет выкладываться локальная копия файла-хранилища в случае нажатия на кнопкуНажав на кнопку Обзор

. По умолчанию это папка .Да Мои документы

Закрыть появившееся диалоговое окне .Копия модели из хранилища



3.  

4.  
5.  

6.  

7.  

При необходимости выполнить изменения в открытом документе.
На панели инструментов Revit нажать на кнопку .Синхронизация с файлом хранилища

 
В диалоговом окне  нажать на кнопку . Синхронизация с файлом хранилища OK
Будет произведена синхронизация локального файла с файлом хранилища.
После синхронизации локального файла с файлом хранилища пользователю будет предложено добавить синхронизированную версию
файла-хранилища в Систему.
В появившемся диалоговом окне нажать на кнопку .Да

Синхронизированная версия файла-хранилища будет добавлена в хранилище Системы из сетевой папки.

Работа с ссылками в Revit.

Связь с DWG.

1. После создания файла-хранилища на сетевом диске открываем проект с созданием локальной копии.



2. Переходим на стандартную вкладку Revit «Вставить» и выбираем команду «Связь САПР».

3. В открывшемся окне выбираем клавишу «Внешний ресурс» в левом окне инструментов.



4. Проходим по пути расположения файла связи, выбираем его и нажимаем клавишу «Открыть».

5. Связь установлена.

Обновление ссылки на файл DWG.

1. Для обновления связи переходим на стандартную вкладку Revit «Вставить» и выбираем команду «Диспетчер связей».



2. В открывшемся окне переходим на вкладку «Форматы САПР», выбираем требуемый для обновления DWG-файл, нажимаем клавиши
«Обновить» и «ОК».

3. Ссылка обновлена.

4. При переименовании или перемещении файла последовательность действий для обновления остается такой же.

Связь с RVT.

1. После создания файла-хранилища на сетевом диске открываем проект с созданием локальной копии.



2. Переходим на стандартную вкладку Revit «Вставить» и выбираем команду «Связь Revit».

3. В открывшемся окне выбираем клавишу «Внешний ресурс» в левом окне инструментов.



4. Проходим по пути расположения файла связи, выбираем его и нажимаем клавишу «Открыть».



1.  

2.  

3.  

5. Связь установлена.

6. Обновление связи происходит автоматически, после повторного открытия модели.

Graphisoft ArchiCAD

В комплект поставки Системы входят плагины для удобства работы с Системой непосредственно из различных версий программ Graphisoft
ArchiCAD.

Плагины Системы поддерживают версии ArchiCAD 11 – ArchiCAD 15.

В данном разделе описаны следующие действия по работе с Системой из приложения ArchiCAD:

Подключение к Системе
Добавление документа
Открытие документа для просмотра
Открытие документа для редактирования
Сохранение измененного документа в Систему
Отмена изменений во взятом на редактирование документе
Поиск документов
Запуск процесса согласования документа

Подключение к Системе

Для подключения к Системе из приложения с установленным плагином Системы, необходимо:
На панели инструментов приложения в меню  нажать на кнопку Vitro

 ( ). Вход в систему

В появившемся диалоговом окне  Vitro - Вход в систему в текстовые поля Пользователь, Пароль и Сервер, ввести имя
пользователя, его пароль и адрес сайта Системы (сервера Vitro) соответственно.
Нажать на кнопку OK.

При удачном подключении, Система выдаст соответствующее сообщение.



1.  

2.  

3.  

1.  

2.  

Добавление документа

Для добавления открытого в приложении документа, необходимо:

В меню  или на панели инструментов  нажать на кнопкуVitro Vitro

 ( ) и подтвердить это намерение в появившемся диалоговом окне.Добавить документ

Документ будет закрыт.
В открывшемся окне  указать папку Системы, в которую необходимо поместить добавляемый документ.Vitro - Добавить документ(-ы)

Нажать кнопку   для завершения операции добавления документа в хранилище Системы. OK

Открытие документа для просмотра

Для открытия документа для просмотра из приложения, в котором установлен плагин Системы, необходимо:
Нажать на кнопку

 ( ) расположенную на панели инструментов  или в выпадающем меню .Открыть Vitro Vitro
В диалоговом окне  найти и выбрать необходимый документ и нажать кнопку  , после чего выбранныйVitro - Выбрать документ OK
документ будет открыт в приложении.



2.  

1.  

2.  

1.  

2.  

Открытие документа для редактирования

Открыть документ для редактирования можно двумя способами:
Первый способ: открытый для просмотра документ перевести в режим редактирования нажав на кнопку

 ( ) на панели инструментов  или в выпадающем меню . При этом документ будет взят наВзять на редактирование Vitro Vitro
редактирование и недоступен для редактирования другим пользователям Системы;
Второй способ: нажать на кнопку 

 ( ) и в диалоговом окне   выбрать документ для редактирования.Редактировать Vitro - Взять документ на редактирование

Сохранение измененного документа в Систему

Для сохранения в Системе изменений, внесенных в документ, необходимо:
Нажать на кнопку

.
В появившемся диалоговом окне    нажать на кнопку .Добавить документ OK
Документ будет закрыт и добавлен в хранилище Системы с присвоением очередной версии.



1.  

2.  

1.  

2.  
3.  

Отмена изменений во взятом на редактирование документе

Для отмены сохранения в Системе изменений, сделанных во взятом для редактирования документе, необходимо нажать на кнопку 

 ( ). Документ будет закрыт, о чем сообщит соответствующее диалоговое окно, после чего документ станет доступен дляОтменить изменения
редактирования (извлечения) другими участниками проектирования.

Поиск документов

Для поиска документов, расположенных в Системе, непосредственно из приложения, для которого поставляются плагины Системы, необходимо:

На панели инструментов  или в выпадающем меню  нажать на кнопку Vitro Vitro

 ( ).Поиск
Функция поиска доступна также и из контекстного меню системной папки , расположенной в директории .Vitro Компьютер

 
В появившемся диалоговом окне в текстовом поле   ввести ключевые слова, по которым будет произведен поиск, и нажать наКритерий
копку  .Поиск

Кнопки на панели инструментов окна служат для выполнения дальнейших действий над найденными документами. Например, для открытия
документа для просмотра, необходимо выбрать документ из результатов поиска и нажать на кнопку 

 ( ).Открыть

Запуск процесса согласования документа

Для запуска процесса согласования документа непосредственно из приложения, для которого поставляются плагины Системы, необходимо:
На панели инструментов  или в выпадающем меню  нажать на кнопку Vitro Vitro

 ( ).Согласовать
В появившемся диалоговом окне выбрать необходимый рабочий процесс согласования и нажать на кнопку  .OK
В открывшемся окне веб-обозревателя ввести соответствующие данные для инициации рабочего процесса.



3.  

4.  Нажать на кнопку  для запуска процесса согласования документа.Запустить

Видеоролик: Рабочие процессы Vitro-CAD. Демонстрация работы

 

Microsoft Office

Доступ к документам, хранящимся в Системе, из приложений пакета Microsoft Office может осуществляется как через системную папку  (нахоVitro
дящуюся в папке ), так и посредством плагинов Системы для приложений Microsoft Word и Excel. Компьютер Плагины поставляются для версий
Microsoft Office 2007 и 2010.

Описание плагина
Подключение к Системе
Добавление документа
Открытие документа для просмотра
Открытие документа для редактирования
Сохранение измененного документа в Систему
Отмена изменений во взятом на редактирование документе
Просмотр свойств документа
Поиск документов

Описание плагина

Установка плагинов Vitro-CAD для Microsoft Office 2007 и 2010 должна быть произведена специалистом группы системной поддержки.

После успешной установки плагина, пользователю будет доступна панель инструментов  .Vitro

http://portal.vitro-cad.ru/download/attachments/1278943/%D0%A0%D0%B0%D0%B1%D0%BE%D1%87%D0%B8%D0%B5%20%D0%BF%D1%80%D0%BE%D1%86%D0%B5%D1%81%D1%81%D1%8B%20Vitro-CAD.%20%D0%94%D0%B5%D0%BC%D0%BE%D0%BD%D1%81%D1%82%D1%80%D0%B0%D1%86%D0%B8%D1%8F%20%D1%80%D0%B0%D0%B1%D0%BE%D1%82%D1%8B.mp4?api=v2


1.  

2.  

3.  

1.  

 ( )Вход в систему

 ( )Добавить документ

 ( )Открыть

 ( )Взять на редактирование

 ( )Редактировать

 ( )Сохранить изменения

 ( )Отменить изменения

 ( )Свойства

 ( )Синхронизировать атрибуты

 ( )Согласовать

 ( )Поиск

 ( )Выход из системы

Подключение к Системе

Для подключения к Системе из приложения с установленным плагином Системы, необходимо:
На панели инструментов приложения в меню  нажать на кнопку Vitro

 ( ). Вход в систему

В появившемся диалоговом окне  Vitro - Вход в систему в текстовые поля Пользователь, Пароль и Сервер, ввести имя
пользователя, его пароль и адрес сайта Системы (сервера Vitro) соответственно.
Нажать на кнопку OK.

При удачном подключении, Система выдаст соответствующее сообщение.

Добавление документа

Для добавления открытого в приложении документа, необходимо:

В меню  или на панели инструментов  нажать на кнопкуVitro Vitro

 ( ) и подтвердить это намерение в появившемся диалоговом окне.Добавить документ



1.  

2.  

3.  

1.  

2.  

Документ будет закрыт.
В открывшемся окне  указать папку Системы, в которую необходимо поместить добавляемый документ.Vitro - Добавить документ(-ы)

Нажать кнопку   для завершения операции добавления документа в хранилище Системы. OK

Открытие документа для просмотра

Для открытия документа для просмотра из приложения, в котором установлен плагин Системы, необходимо:
Нажать на кнопку

 ( ) расположенную на панели инструментов  или в выпадающем меню .Открыть Vitro Vitro
В диалоговом окне  найти и выбрать необходимый документ и нажать кнопку  , после чего выбранныйVitro - Выбрать документ OK
документ будет открыт в приложении.



2.  

1.  

2.  

1.  

2.  

Открытие документа для редактирования

Открыть документ для редактирования можно двумя способами:
Первый способ: открытый для просмотра документ перевести в режим редактирования нажав на кнопку

 ( ) на панели инструментов  или в выпадающем меню . При этом документ будет взят наВзять на редактирование Vitro Vitro
редактирование и недоступен для редактирования другим пользователям Системы;
Второй способ: нажать на кнопку 

 ( ) и в диалоговом окне   выбрать документ для редактирования.Редактировать Vitro - Взять документ на редактирование

Сохранение измененного документа в Систему

Для сохранения в Системе изменений, внесенных в документ, необходимо:
Нажать на кнопку

.
В появившемся диалоговом окне    нажать на кнопку .Добавить документ OK
Документ будет закрыт и добавлен в хранилище Системы с присвоением очередной версии.



1.  

2.  

Отмена изменений во взятом на редактирование документе

Для отмены сохранения в Системе изменений, сделанных во взятом для редактирования документе, необходимо нажать на кнопку 

 ( ). Документ будет закрыт, о чем сообщит соответствующее диалоговое окно, после чего документ станет доступен дляОтменить изменения
редактирования (извлечения) другими участниками проектирования.

Просмотр свойств документа

Для просмотра свойств открытого в AutoCAD/BricsCAD чертежа, необходимо на панели инструментов   нажать на кнопку Vitro

 ( ). Свойства
Работа с диалоговым окном   описана в разделе  .Vitro - Свойства Просмотр свойств документа

Поиск документов

Для поиска документов, расположенных в Системе, непосредственно из приложения, для которого поставляются плагины Системы, необходимо:

На панели инструментов  или в выпадающем меню  нажать на кнопку Vitro Vitro

 ( ).Поиск
Функция поиска доступна также и из контекстного меню системной папки , расположенной в директории .Vitro Компьютер

 
В появившемся диалоговом окне в текстовом поле   ввести ключевые слова, по которым будет произведен поиск, и нажать наКритерий
копку  .Поиск

Кнопки на панели инструментов окна служат для выполнения дальнейших действий над найденными документами. Например, для открытия
документа для просмотра, необходимо выбрать документ из результатов поиска и нажать на кнопку 

 ( ).Открыть

 

Видеоролик, демонстрирующий работу плагина Системы с Microsoft Office Word и Excel.
Видеоролик, содержащий обзор функций работы через проводник Windows.
plugin

Совместное редактирование файлов MS Office.

Для совместной работы в Word и Excel необходимо добавить следующие строки в файл CFG.:

http://portal.vitro-cad.ru/download/attachments/1278943/%D0%94%D0%B5%D0%BC%D0%BE%D0%BD%D1%81%D1%82%D1%80%D0%B0%D1%86%D0%B8%D1%8F%20%D1%80%D0%B0%D0%B1%D0%BE%D1%82%D1%8B%20%D0%BF%D0%BB%D0%B0%D0%B3%D0%B8%D0%BD%D0%B0%20%D0%B4%D0%BB%D1%8F%20Microsoft%20Office%20Word%20%D0%B8%20Excel.mp4?api=v2
https://www.youtube.com/watch?v=0l1QnTsYID0


<Configuration>

    <Name>App.Common.File.External.App.Open</Name>

    <Value>

        Открыть в Word;#docx;doc;#ms-word:ofv|u|{VITRO_FILE_URL};#

        Изменить в Word;#docx;doc;#ms-word:ofe|u|{VITRO_FILE_URL};#

        Открыть в Excel;#xls;xlsx;#ms-excel:ofv|u|{VITRO_FILE_URL};#

        Изменить в Excel;#xls;xlsx;#ms-excel:ofe|u|{VITRO_FILE_URL};#

        </Value>

    <Children />

</Configuration>

 

При нажатии, в Проводнике, клавиши ПКМ на файле форматов Doc, Docx, Xls, Xlsx появляется всплывающее окно.

В появившемся окне присутствуют два пункта:

Открыть в Word\ (Для файлов Doc, Docx\);
Изменить в Word\ (Для файлов Doc, Docx\);

Открыть в Excel\ (Для файлов xls, xlsx\);
Изменить в Excel\ (Для файлов xls, xlsx\);



Действие «Открыть» открывает файл для просмотра, без возможности редактирования.

Действие «Изменить» позволяет одновременно работать над файлом нескольким участникам, для этого нужно:

1. После нажатия клавиши «Изменить», при открытии документа Word/Excel ввести свои логин и пароль для работы в Vitro в соответствующее
окно формы.

2. После внесения в документ изменений нажать клавишу «Сохранить» в левом верхнем углу Word. Данная клавиша не только сохранит ваши
изменения, но и проведет синхронизацию, что позволит увидеть, какие изменения произошли в файле от других пользователей.



Принципы обмена файлами между сервером и клиентской частью

1. Размещение файлов в единое хранилище Vitro - фактически это копирование файлов из первоисточника. За размещение файлов отвечают две
команды: «копирование» и «добавление».

Важно!: Если внутри системы надо получить измененный вариант файла, то меняем первоисточник и его размещаем (особенно важно это
помнить  при сквозном проектировании - п.9)

 2. При первоначальном размещении в системе каждому файлу присваивается уникальный идентификатор.

 3. Все файлы для просмотра и изменений открываются на машине пользователя  установленными на ней приложениями.  Для этого с сервера
файлы копируются в кэш пользователя в специально заданное место.  Этот локальный кэш можно настроить (путь к нему), сам пользователь о
нем может даже не догадываться.

Локальный кэш  можно чистить, можно не чистить (если места не будет хватать, система сама предложит его почистить и почистит), но важно
помнить, что  при совпадении вариантов файла в кэше и на сервере повторного копирование не происходит (для ослабления нагрузки на
трафик). Чтобы не наращивать нагрузку на трафик, правила чистки кэша для конкретного пользователя надо продумывать (при сквозном
проектировании - учесть п.10).

 4. Первоначальное  копирование файла из системы в локальный кэш конкретной пользовательской машины происходит при  следующих
действиях с файлами: открытие, предпросмотр, взятие на редактирование (в т.ч. и без открытия файла).

 5. При работе с файлами из системы следует отличать два вида сохранения файла: сохранение стандартными средствами приложения и
сохранение в систему в виде новой версии.

Стандартное сохранение средствами приложения сохраняет изменения на варианте файла только в локальном кэше.

Функция сохранения в систему («Сохранить изменения» в плагинах Vitro) сохраняет изменения и на варианте файла в локальном кэше, и в виде
новой версии на сервере Vitro.

В системе есть возможность группового сохранения файлов. При его выполнении открывается отдельная форма (активно используется при
работе с Civil, при совместном проектировании).

 6. Обновление локального кэша происходит не автоматически, а  пользователя, т.е. при  следующих действиях с файлами извсегда по "запросу"
системы: открытие, предпросмотр, сохранение, синхронизация файлов.

При выполнении этих действий система всегда проверяет варианты файлов на сервере и в кэше. Если файл в кэше отличается от последней
версии файла в системе - имеет более позднюю дату правки, то пользователю будет выдано об этом сообщение и предложен выбор - с каким
вариантом файла он хочет продолжать работу. Если файл кэша более ранний, то это штатная ситуация, он просто при открытии обновляется
версией с сервера.

 7. Внимание! Кэш, перенаправленный на локальную сеть ( ), работает по другим принципам - файлы локального кэша на сети несетевой кэш
перезаписываются автоматически по действиям в системе. Локальная сеть - это общий ресурс, там нет защиты версий и нет оповещений,  с
любым файлом может одновременно работать несколько человек и в момент сохранения версии из системы файл может быть кем-то занят.

Поэтому в Vitro заложено ограничение: чтобы не мешать другим сотрудникам, которые работают с файлом только на сети и не ожидают
автоматических изменений, Vitro при сохранении новой версии в систему сетевой кэш не меняет.

 8. При совместном (сквозном) проектировании  помнить: нельзя хранить внутри системы файлы с абсолютными внешними ссылками.  важно
Можно только с относительными.

 9. При первоначальном размещении в систему Vitro и при сохранении новой версии файлов, содержащих внешние ссылки,  система проводит
анализ ссылок, показывает в отдельной форме перечень файлов ссылок с вариантами действий с ними.

Если внешние ссылки относительные и файлы ссылок есть в системе по тому же относительному пути, то система сделает соотнесение
автоматически.
Если внешние ссылки относительные, но файлы ссылок в системе отсутствуют, система предложит их разместить в систему одновременно
с основным копируемым файлом. Если файл ссылки есть в системе по другому пути, то путь к нему можно указать прямо в этой форме,
но -  - надо помнить про принцип №1: чтобы сохранить новый адрес связи, система произведет изменение в первоисточникевнимание!
Если в названии файла внешней ссылки есть недопустимые стандартами Microsoft символы, то система прямо в этой форме позволит
сделать переименование и корректно сохранит связи.
Если внешние ссылки не относительные, то система предложит их заменить относительными путями. :  чтобы сохранить новыйВнимание!

тип связи, система произведет изменение первоисточника - см. принцип №1. Это важно помнить и учитывать, при организации



тип связи, система произведет изменение первоисточника - см. принцип №1. Это важно помнить и учитывать, при организации
размещения файлов из имеющегося файлового хранилища в локальной сети.
Если файла внешней ссылки нет по адресу ссылки в первоисточнике, будет показана информация о наличии битой ссылки.
Если при работе пользователя окажется, что файл внешней ссылки менялся, то при сохранении новой версии основного файла система
будет предлагать сохранить и новую версию файла ссылки.

 10. Связи между файлами системы по относительным путям первого уровня система показывает на форме «Свойства» файла на закладке
"Связи". 

Система позволяет  на форме «Свойства» добавлять такие связи вручную (при необходимости - и автоматически). Есть возможность добавить
относительную ссылку (связь) файла с папкой внутри системы.  При изменении файла с такой ссылкой работают принципы п.9 (последний пункт)
и п.5 (пример - схема работы с Civil)

 11. При первичном открытии пользователем файла, содержащего внешне ссылки, из системы в локальный кэш пользователя копируется
основной файл и все файлы ссылок по относительным путям (в т.ч. внешних ссылок). Важно помнить: к файлам ссылок применимы  принципы,все
описанные ранее (в т.ч. и принцип из п.6).

 12. При перемещении или переименовании внутри системы файла ссылки, также для актуализации версии файла ссылки для восстановления
корректных связей  в основном файле следует выполнить команду «Обновить внешние ссылки».

Внутри системы связи по относительным путям продублированы связями между файлами по уникальным идентификаторам. Это позволяет без
ручного соотнесения системе корректно выполнять обновление связей.

 13. Выгрузка файлов из системы Vitro должна осуществляться через команду «Сохранить как» в проводнике Windows.  функция приТолько эта
выгрузке отслеживает связи в системе по относительным путям и кроме основного файла достает из системы все файлы ссылок.

При такой выгрузке система может выгружать файлы ссылок в папку размещения основного файла, а может и разложить файлы ссылок в
структуре хранения (как лежали в системе). Выбор варианта - за пользователем.

 

Работа с приложением Выпуска

Приложение выпуска – инструмент, который предназначен для автоматизации рутинных операций пользователей по созданию копий в
указанную директорию для файлов формата PDF, DOCX, XLSX и DWG (с учетом наличия внешних ссылок), конвертации файлов формата DOCX,
XLSX и DWG в форматы PDF, а также для объединения файлов PDF.

  Основные принципы работы приложения:

Приложение выпуска является элементом клиентского приложения системы Vitro-CAD.
Функционал реализован в виде отдельного приложения, инициируется и выполняется одним пользователем. У пользователя на машине
должна быть установлена и настроена (см. раздел ) старшая для предприятия версия приложения"Настройка Приложения выпуска"
AutoCAD.
Инициировать функционал может любой пользователь системы, имеющий приложение и права на изменение файлов.
Функционал может запускаться на выбранном файле(ах) одного каталога или каталоге (подкаталоги в процессе не участвуют).
Функционал работает с файлами формата DWG, DOCX, XSLX, PDF, которые имеют статус «Утверждено» (значение статуса - настраивается)
.
Файлы выпускаются в заранее подготовленное место структуры (папка типа Пакет  для публикации).« »

http://portal.vitro-cad.ru/pages/viewpage.action?pageId=9535499


Приложение выпуска позволяет:

  публиковать файлы из зоны Разработки в зону Публикации и на локальный компьютер,
  копировать файлы в указанное место в системе или на локальном компьютере,
  объединять PDF файлы в один документ,
  наносить QR-кода на указанные листы файлов PDF.

Интерфейс приложения выпуска

Работа с приложением Выпуска

 



1.  Объединение файлов PDF:

 объединение выбранных PDF файлов в один файл;
 размещение полученных файлов по указанному пути.

      2. Простановка QR-кода для файлов PDF:

 простановка QR-кода на листе файла;
 сохранение измененного файла PDF в системе с новой версией.

      3. Публикация файлов в PDF:

 преобразование путей внешних ссылок;
 экспорт файлов в форматы PDF и DWF;
 размещение полученных файлов по указанному пути.

Интерфейс приложения публикации файлов в PDF.

Работа с приложением Выпуска

Интерфейс приложения публикации файлов в PDF:

 



1.  
2.  
3.  
4.  
5.  
6.  
7.  
8.  
9.  

10.  

Настройки приложения.
Добавление файла.
Удаление выбранных файлов.
Запуск процесса публикации файлов.
Имя файлов в системе, подлежащих публикации.
Имя, которое файл получит после публикации.
Статус готовности файла к выпуску.
Текущий статус файла.
Открыть экран выбора процесса обработки.
Выбрать путь нахождения целевой папки выпуска.

Для того, чтобы открыть настройки приложения необходимо нажать клавишу 

 в интерфейсе приложения. После чего откроется меню настроек в котором:

 



      a) необходимо указать путь для локального сохранения файлов из системы.

      b) необходимо указать путь месторасположения EXE файла AutoCAD на локальном компьютере;

      c) необходимо указать путь месторасположения LISP скрипта.

Для того, чтобы добавить новый файл необходимо нажать кнопку 

 в интерфейсе приложения. После этого выбрать требуемый файл и нажать кнопку " ".ОК

 

 



 

 

Для того, чтобы выбрать путь нахождения целевой папки выпуска необходимо нажать кнопку 

 в интерфейсе приложения. После этого выбрать папку для расположения в ней опубликованных файлов и нажать клавишу " ".ОК

 



1.  

Публикация файлов в PDF

Создание папки для выпуска.

1.1 Предварительно необходимо создать папку для выпуска, где будет размещена публикуемая документация.

Выпуск производится по разделам. Внутри папки раздела/комплекта создать папку типа «Пакет». Для этого кликнуть правой кнопкой мыши,
выбрать команду « »Создать → Пакет.



1.2 Появится карточка «Пакета», которую надо заполнить, кликнув два раза левой кнопкой мыши на поле . Указать в окнеЗначение даты
календаря требуемую дату. Нажать «ОК»



1.3 В карточке автоматически заполнится поле «Дата». Нажмите «ОК».

Папка автоматически получит название «Основной_дата .»

       2. Запустить приложение выпуска можно двумя способами:

2.1 как рабочий процесс на файле, группе файлов или папке, выбрав команду «Запуск рабочего процесса» в контекстном меню. Далее
выбрать процесс «Публикации файлов в pdf» (требуется соответствующая версия клиентского приложения Vitro).




